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Stellenausschreibung Sachbearbeiter (m/w/d)

Der Kirchenkreis Sudthuringen schreibt zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle eines
Sachbearbeiters (m/w/d) aus. Der Kirchenkreis moéchte damit die Kirchengemeinden bei den
vorbereitenden MaBnahmen im Zusammenhang mit Bauangelegenheiten unterstitzen.

Ausbildungsvoraussetzungen
e Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder ein vergleichbarer Abschluss
Arbeitsaufgaben

e Antrdge in Abstimmung mit den Kirchengemeinden vorbereiten/bearbeiten:

o Vorbereitung/Aufstellung von Finanzierungsplanen fur Kirchengemeinden im Kirchenkreis
Suadthdringen

e Gemeindekirchenratsbeschlusse formulieren

e Antrage fur kirchliche Baugenehmigungen vorbereiten

e Beantragungen von Fordermitteln fir BaumaBnahmen an Kirchen, Orgeln, Glocken und
Kunstgut fur Kirchengemeinden erstellen und koordinieren

e Unterstutzung bei Einholung von Angeboten

e Abrechnung und Nachweis der Mittelverwendung gegenuber dem Fdordermittelgeber
(Verwendungsnachweis)

Wir erwarten:

o selbstandiges und serviceorientiertes Arbeiten und Einsatzbereitschaft

e sicheres und freundliches Auftreten gegenuber Pfarrerinnen und Pfarrern sowie den
Mitgliedern in den Gemeindekirchenraten

o Teamfahigkeit

e sicherer Umgang mit EDV

o Fuhrerscheinklasse B und die Bereitschaft, gelegentlich AuBentermine wahrzunehmen

¢ Kenntnisse kirchlicher Strukturen und die Bereitschaft, das christliche Profil des
Anstellungstragers mitzutragen.

Wir bieten:

e eine unbefristete Stelle mit einem Beschaftigungsumfang von 75 Prozent (29,25
Wochenstunden)

o beiVorliegen der tariflichen Voraussetzungen die Vergltung nach Entgeltgruppe 8
(KAVO-Ost)

e eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

o flexible Arbeitsplatzgestaltung: Gleitzeit und mobiles Arbeiten

e Urlaubsanspruch von 31 Tagen und eine betriebliche Altersvorsorge mit
Arbeitgeberzuschuss, Jahressonderzahlung.
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Es wird auf die in der Evangelischen Kirche in Mitteldeutschland gultige Verordnung zur Regelung
der Stellenbesetzungsverfahren privatrechtlicher Anstellungsverhaltnisse (StbVO) verwiesen,
nachzulesen unter www.kirchenrecht-ekm.de (ON 715).

Der Arbeitsort ist Meiningen.

Ihre Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen richten Sie bitte bis zum 30.06.2026 (Datum
des Poststempels) an den Kirchenkreis Stdthuringen, Neu-Ulmer-StraBe 25b, 98617 Meiningen,
gerne auch per E-Mail unter kirchenkreis.suedtueringen@ekmd.de.

Die Bewerbungsunterlagen und -daten werden ausschlieBlich zum Zwecke des
Auswahlverfahrens verwendet. Bewerbungsunterlagen werden nur zurlickgesandt, wenn ein
ausreichend frankierter Ruckumschlag beigeflugt ist. Anderenfalls werden die nicht
berucksichtigten Bewerbungsunterlagen nach Beendigung des Bewerberverfahrens
datenschutzgerecht vernichtet. Bitte reichen Sie lhre Unterlagen nur als Duplikat ein.

Kosten im Zusammenhang mit dem Bewerbungs- und Auswahlverfahren werden nicht erstattet.

Ansprechpartner:
Superintendent Michael Wegner, 0151 510 886 51
Assistentin der Geschaftsfihrung Frau Sabine Wohner-Wirsing 0151 20601379
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